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1. Térvényi hattér

A Hazirend a nemzeti kéznevelésrol szol6 2011. évi CXC. térvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet, valamint a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi
igazgatasrdl sz6l6 1997. évi XXXI. térvény alapjan késziilt.

Ki kell kérni a Sziiléi Szervezet véleményét a Hazirend elfogadésa el6tt [20/2012. (VIIL. 31.)
EMMI-rendelet 122. § (9) bek.]

2. Altaldnos informdcick intézményiinkrol

Az 6voda neve, elérhetdségei: Budapest X V1. keriileti Margaréta Ovoda
@ Székhelyovoda:
@ 1162 Budapest, Péterke u. 10-12.
“ Tel/fax: 409 16 39
* E-mail: margareta.ovoda@gamesz16.hu
@ Telephely:
& 1162 Budapest, Monoki u. 58.
@ Tel/fax: 409 28 26
@ Az 6voda OM-azonositoja: 034617
Az 6voda fenntartdja: Budapest Févaros XVI. Keriileti Onkorményzata
¥ Az igazgat6 neve: Horvath-Veress Zsofia
#" Fogad6ordja: minden hénap elsé hétféjén 16-17 ora (el6zetes egyeztetés alapjan).
& ]gazgato-helyettes:
@ Lencse Zsofia (székhelydvoda, Katica csoport)
= Friedrichné Papp Timea (telephely, Nyuszi csoport)
@ Az igazgat6-helyettesek fogaddorat el6zetesen megbeszélt idépontban tartanak.

3. Nyitvatartasi rend

A nevelési év szeptember 01-jétol a kovetkez6 év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 6-18 6raig tart nyitva.

Osszevont csoportok 6,00 — 7,30 6ra kozott és 16,30 — 18,00 6ra kozott mikddnek.

Nevelés nélkiili munkanapokra évente 6t alkalommal ad lehetéséget a 20/2012. (VIIL 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérél a fenntarté dont. Az idépontokrol
a fenntart6 dontését kovetSen tajékoztatjuk a Sziildi Szervezetet, illetve az adott idépont elétt
legalabb 1 héttel a faliijsagon meghirdetjiik.

3.1. A nydri zdrva tartds rendje

A nyari zaras idészakardl és pontos iddpontjardl a fenntarté dont. Ebben az idészakban folynak
a karbantartasi €s takaritdsi munkalatok.

Az 6voda nyari zarva tartdsarol minden év februdr 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket. A nyari zaras
alatt §sszevont csoportok miikédnek.

4. Az ovodai be- és kiiratkozds rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az 6vodankba felvett gyermek a
harmadik é€letév betdltése utan kezdheti meg az 6vodat [Nkt. 49. § (1) bekezdés]. Minden év
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aprilis 20. és mdjus 20. kozott szervezziik meg a beiratkozast. A beiratkozas idépontjardl a
fenntarté dont. _
A vérakozas elkertilése érdekében idépontot lehet kérni az 6voda honlapjan és Titkarsdgén.
A beiratkozas sorén az aldbbi dokumentumokat sziikséges bemutatni:
@ agyermek
* nevére kidllitott személyi azonosité (szilletési anyakonyvi kivonata vagy
személyi azonosité igazolvanya)
* lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya
* tarsadalombiztositasi azonositd jelét tartalmazd hatdsagi igazolvany (TAJ-
kartya)
@ a sziilok
* személyi azonositd igazolvanya
= lakcimet igazol6 hatdsagi igazolvanya
@ az 6voda honlapjarol letdltheté vagy személyesen igényelhet6 adatlap kitdltve
@ nyilatkozat arrdl, hogy mindkét sziilé hozzajarul a gyermek beiratasahoz.

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozésra.

Tuljelentkezés esetén az dvodai felvételrol felvételi bizottsag dont, melyet a fenntart6 szervez.
[Nkt. 49. § (2) bek.]

Megsziinik az 6vodai elhelyezés, ha:
@ a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
@ ajegyz0 a sziild kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabal torténd kimaradasara
= a gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolsé napjan
@ az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankételes kort
[Nkt. 51. § (1) bekezdés].

5. A beiskolazas rendje

Tankételes koru az a gyermek, aki adott év augusztus 31-ig betolti a hatodik életévét.

A sziilvel fogadoora keretében november honapban egyeztetiink a gyermek iskolaérettségérol.
Amennyiben a gyermek fejlettsége nem éri el a sziikséges szintet, vagy véleménykiilonbség
van a sziil6 €s a pedagogus kozott, megbeszélik, hogy szakértéi bizottsag elé utaljak-e a
gyermeket.

NKkt. 45. § (2): A sziilé kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek
tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben vehet részt. A sziilé kérelmét az iskolakezdés
évében januar 15-éig nyujthatja be a felmentést engedélyez$ szervhez. Ha az eljardsban
szakért6t kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsdg rendelheté ki. Ha a szakért6i
bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasdra nyitva all6 hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy
nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiloi kérelem benyljtasara
nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a kormanyhivatal a
sziilo kérelmére szakért6i bizottsag véleménye alapjén engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves
kor el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

A tankotelezettség kezdetérdl
®" az §voda igazgatoja
" ha a gyermek nem jart 6vodéba, iskolaérettségi vizsgalat alapjan a szakértdi bizottsag
@ az O6voda, iskola igazgatdja vagy a sziilo kezdeményezésére az iskolaérettségi vizsgalat
alapjan a szakért6i bizottsag dont [Nkt. 45. § (4) bek.].
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Az adott évben tankételes korba 1€pd gyermeket a sziild kételes beiratni a lakohelye szerint
illetékes, valamint a sziilé dontése alapjan a valasztott iskola els6 évfolyamara.

A gyermek utoljara abban az évben kezdheti meg a nevelési évet, amelyben a hetedik életévét
betolti.

6. Az ovodai elldatds igénybevételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betslti, a
nevelési év kezd6 napjatol legalabb napi négy 6raban 6vodai foglalkozdson vesz részt.

A sziil6 - a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva - kérelmezheti az 6vodai foglalkozasok
al6li felmentést. A kérelem a targyév aprilis 15. napjéig nyujthat6 be.

A felmentés annak az évnek az augusztus 31. napjaig szol, amelyben a gyermek a negyedik
életévét betolti.

Kiilonds méltanylast érdemld esetben - a targyév aprilis 15-éig benydjtott - ujabb kérelem
alapjan annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betolti,
a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti a gyermeket az dvodai foglalkozason valéd
részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

Tartés gydgykezelés alatt allo gyermek esetében a kérelem a targyév aprilis 15. napja utan is
benyt;jthato.

A gyermek megkezdheti az ovodaba jarast:
" amennyiben a gyermek nappal megbizhatéan szobatiszta (6vodankban sem a személyi,
sem a targyi feltételek nem biztositottak a gyermek pelenkézasahoz)
= amikor a gyermek egészséges.

7. A gyermekek jogai és kotelességei

7.1. A gyermekek jogai

= Anevelé€si €s oktatasi intézményben biztonsagban és egészséges kérnyezetben neveljék,
oktassdk. Ovodai napirendjét életkorsnak megfeleléen alakitsak ki (jatékido,
levegbztetés, pihendido, étkezés, testmozgds). Biztonsdga érdekében az Gvodiban
tartézkoddsa ideje alatt végig pedagdgus feliigyelete alatt all.

= A gyermek emberi méltosaganak €s személyiségének tiszteletben tartdsa érdekében nem
vetheté ald embertelen, megaldzé biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatasnak. Ide
tartozik az étel erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A gyermeket kdzvetlen vagy
koézvetett hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

@ Képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon;

@ Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon
(legalabb nyolc sziil6 egyiittes kérése alapjan).

# Vallési, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai dnazonossagét az 6voda minden dolgozoja
tiszteletben tartsa.

@ Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagogiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon val6 részvételét.
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@ (Cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez, maganélethez vald jogat az dvoda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen jogdnak gyakorlasa kbzben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek mivelddéshez, fejlodéshez valo jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

® (Csaladja anyagi helyzetét6l fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

® Az intézmény eszkoOzeit (jatékok, foglalkozasi, fejlesztdeszk6zok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszeriien hasznalja, arra vigyaznia kell.

% FEletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartasaban.

7.2. A gyermekek kiotelességei

@ Tiszteljék pedagdgusukat, dajkdjukat és az 6voda tébbi dolgozoéjat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egytittmikddjenek a tiszteletadds képességének kialakitasiban.

= Betartsdk a csoportban €és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozosségi nevelés és a biztonsdgérzet kialakulasianak elengedhetetlen
feltételei.

8. Az ovodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

For,r

rrrrrr

------

nem fizeti be a dijat, az OTP bankfiokjaban torténé befizetéssel vagy atutalassal potolhatja.
Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is, ha
a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9 6raig lehet lemondani a kévetkezé napi ebédet.
A lerendelés arra az id6tartamra szol, amig a sziilé kérte. A bejelentést telefonon, interneten
(Multischool feliilet) vagy személyesen az ebédlerendel6 fiizetben irasban lehet megtenni.

Ha a sziild nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

A lerendeléseket két honap mulva irjuk jové az ebédbefizetés soran.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatisrol
52016 1997. évi XXXI. térvény 21. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

@ a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

“ tartdsan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban €1, amelyben
tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

@ olyan csaladban €1, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

@ olyan csalddban ¢él, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy fore juté havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezé legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csékkentett
Osszegének 130%-at

& nevelésbe vették.
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Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és tilfizetése van, a sziil6 nyilatkozatot t6lt
ki.

A napi hiromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgozé az élelmiszerekbdl koteles ételmintat meg6rizni a hiitdszekrényben 48 6rén
at. Az ételminta megdrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi siiteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek sziil6je hoz be.

Az ovoda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel
(csokoladé, Turé Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a sziiloket, ne tegyék ezt.

A reggelizés 8,15 és 9,00 ora kozott zajlik. Amennyiben a gyermek 6,00 és 7,00 6ra kozott
érkezik az 6vodaba, célszerii a gyermeket otthon reggelivel megkindlni.

8.2. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabdlyok

Az ¢vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat! Beteg, nathas, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még labadozé gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mielébbi gyogyuldsa és a t6bbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos.
Ilyen esetben az 6vodapedagogus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziil6 t6bbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményvezeto a gyermekjoléti szolgalatot
értesiteni.

Az 6vodapedagogusoknak nem szabad otthonrol behozott gy6gyszert, orrcseppet beadniuk a
gyermeknek a nap folyaman. Kivétel ez alél az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor
az azonnali gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...), illetve az 6vodéaban
jelentkez6 magas laz csillapitasara szolgalo készitmény.

Az intézmény 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek részére abban az id6tartamban, amikor az
6voda feliigyelete alatt 4ll, az 1-es tipusi diabétesszel €16 gyermek sziildjének, mas térvényes
képviseldjének kérelmére, a gyermekkori diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségiigyi
intézmények szakmai irdnymutatdsa alapjan specialis ell4tast biztositja.

Az intézmény igazgatoja a pedagdgus vagy érettségi végzettséggel rendelkezd, nevel-oktatd
munkat kozvetleniil segité munkakorben foglalkoztatottja szamara el6irhatja:

a) a vércukorszint sziikség szerinti mérését,

b) sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas torvényes képviseldvel, a megadott
kapcsolattartasi modon egyeztetve, az eldirt idokozonként a sziikséges mennyiségli inzulin
beadasat.

A sziil6 kotelezettsége, hogy az intézménnyel 6vodai jogviszonyban allé fokozott kockazatt
allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi éllapotarol
€s a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a diagnézis
ismertté valdsat kovetden haladéktalanul tajékoztassa a nevelési-oktatdsi intézményt, tovabba
koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek szamara mindig biztositsa.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul elldssa. A baleset silyossagatdl fiiggoen, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrol (mentd, orvos kihivéasa, a gyermek
elszallitdsa orvoshoz), és a sziilét értesiteni kell. Minden, az &voddban tortént sériilésrol
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feljegyzést készit az Ovodatitkar, tovabba a baleset sulyossagatol fiiggen a Koznevelési
Informécios Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikodési szabélyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tiinetei esetén) gondoskodunk elkiilonitésérol, és a lehetd legrévidebb idén beliil
értesitjilk a gyermek sziileit. A sziild kételes mielébb megérkezni gyermekéért, és orvoshoz
vinni.

A pedagogus az alabbi megfogalmazast tartalmaz6 nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket
az érte megérkez6 sziilonek vagy hozzitartozonak:

Tisztelt Sziil6!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartozkodjanak az
6vodaban. Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalo tlineteket tapasztaltuk:

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Egészségesen érkezhet a gyermek ujra kozosségiinkbe, orvosi igazolassal.
Gyermeke és kozosséglink egészségének védelme érdekében koszonjiik:
Détum:

A csoportos dvodapedagdgus/ok aldirdsa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.
Datum A sziil6 alairdsa

A szill§ koteles bejelenteni az 6vodapedagogusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informdacidkat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €s a tennivalokkal kapcsolatos leirast kiteles biztositani a gyermek részére a
teljes 6vodai ellatas idotartamaban. Az 6vodanak at kell adni egy olyan személy telefonszamat,
aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

rr

8.3. A gyermek mulasztdasdnak igazoldsdra vonatkozo eldirdsok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztést
igazoltnak tekintjiik, ha

& asziil el6zetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette a hianyzast;

@ a szilld az 6t napot meghalado hidnyzasrdl eldzetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
igazgato felé, és a tavolmaradasra irdsban engedélyt kapott;

@ junius 1-Jét6l augusztus 31-ig, valamint a karacsony és szilveszter kozotti idoészakban
igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziilé a nyari és a téli igényfelmérés sordn
alairasaval jelzi, hogy nem kéri az dvodai ellatast;

= a gyermek beteg volt, €s azt orvosi igazolassal igazolja;

# a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A sziil6 koteles minden esetben a hianyzas okat ismertetni telefonon, interneten vagy az
ebédlerendeld fiizetbe beirni. Fertdz0 betegség (baranyhimld, ko&t6hartya-gyulladas,
tetvesség...) esetén a sziilének bejelentési kitelezettsége van.
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Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziil6 nem igazolja, a mulasztés igazolatlan. Ha az 6vodakateles
gyermek az 6vodai nevelésben 5 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az igazgato értesiti a
gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint illetékes gyadmhatdsédgot és a gyermekjoléti
szolgdlatot. [20/2012. EMMI-rendelet 51. § (4) bekezdés] Az igazolatlan hidnyzasok
megelozése érdekében az dvodavezet6 nyilvantartja a kitelez6 dvodai nevelésbdl tdvolmaradas
kockazatanak kitett gyermekeket.

8.4. Ov6-védd intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magiban hordozé eszkdzok hasznalatara vonatkozé szokasok,
szabilyok leirdsa

Belsé tér:

-

=

EF

E

Az épiilet folyoséin kulturalt, lassi kozlekedésre neveljilk a gyermekeket. Ezt kérjilk
a sziiloktdl is.

A gyermek a csoportszobat csak az dvodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartozo megérkezett a gyermekért.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése €rdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kerget6zni.

A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznélni. Kiilonésen fontos a vizudlis eszkozokkel kapcesolatos szokasok betartdsa
(pl. oll6, ceruzdk, ragaszto...).

Kiils6 tér:

&

&

9 §

9 9

q 9

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labddzas, fogdcska...) nem zavarhatja mds
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat,

A sziild az udvari élethez az évszaknak és iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

A rajzolds, mintazés, kézimunka tere az erre a célra kijeldlt udvari asztal. Az
eszkozoket a gyermekek kizarolag iilve, rendeltetésszertien hasznalhatjék.
Aszfaltkrétaval csak a kijel6lt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futotértdl félreesd, az
ovodapedagogus altal kijel6lt helyen jatszhatjak.

Kerékpéarozni, rollerezni az erre kijel6lt utvonalon szabad, betartva a haladdsi iranyt
¢s a kovetési tavolsagot. Az otthonrol hozott jarmiiveket az dvoddban hasznalni csak
az ovodapedagogus engedélyével szabad.

A maszoka, hinta alatt — hasznalat kézben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni
nem szabad.

A hintat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A csuszdak csuszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kdvetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az el6tte 16vé mar lecsiszott.

A kertészkedéskor hasznalhaté eszkdzoket (kapa, gereblye, seprii, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az udvari jatékeszkozoket rendeltetésszertien lehet csak hasznélni.

A masik csoport udvarara eldszor a sajat 6vodapedagdgustol kell elkéredzkedni. Ezt
kdvetden be kell kéredzkedni a masik udvarra. Szélni kell, ha a gyermek visszamegy
a sajat udvarara.

A trambulinon egyszerre maximum 3 gyermek tartdzkodhat és csak felnétt feliigyelete
mellett lehet hasznalni. A trambulinokat az évodak épiiletenként sajat beosztasuk
szerint hasznaljak.
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Az 0vo-védo intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkozé eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt jiré veszélyforrasokat, a tilos és az
elvirhaté magatartisformat az elsé, 6vodaban t6ltott naptél kezdve folyamatosan
ismertetjiik.

Az o6voda udvara nem kozteriilet, nem jétsz()!ér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik
igénybe a jatékeszkozoket és az udvart. Ovoddsaink is a sziilé megérkezéséig
hasznalhatjak a jatékokat.

8.5. A gyermekek érkezésének és tavozdsdnak rendje

A gyermeket 6voddba érkezésekor a sziil vagy hozzatartoz6 minden esetben személyesen adja
at az 6vodapedagogusnak, egyébként, ha a gyermek valamilyen oknal fogva nem megy be a
csoportszobaba, az 6vodapedagdgus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy feleldsséget sem
vallalhat érte.

A reggeli étkezés 8,15 oratol kezdddik, ezért kérjitk a sziildket, hogy eddig az idépontig
érkezzenek meg gyermekiikkel. Azon a napon, amelyen a csoport mozgasos tevékenységet tart,
8.00 oraig kell beérkezni. Ezek a rendelkezések azt a célt szolgéljak, hogy az 6vodai
tevékenységek zavarasa nélkiil érkezhessenek meg az ovodasok [20/2012. (VIIL. 31.) EMMI
rendelet 3. § (7) bekezdés].

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formuldval bucsuzik el a gyermek a
pedagogustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbdl, mig az évodapedagégus nem
¢észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

A sziilok minden nevelési €v elején nyilatkozatot téltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabdl. Elvalt, vagy valofélben 1évo sziilok
koziil a gyermeket a sziildi feliigyeleti jogot gyakorlo sziilé viheti el. Ha a sziil6i feliigyeletei
jogot gyakorlé sziil6 frasban engedélyezi, mas személy is elviheti a gyermeket. Amennyiben
olyan személy jon a gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a
sziil6 reggel irasban vagy napkdzben telefonon jelezheti ezt az illet6 adatainak megadasaval.

Ha a zaras id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziil6t telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

8.6. A gyermekek otthonrol behozott tdrgyainak, jatékainak szabdlyozdsa
A gyermekek az 6vodapedagogus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort kelt6, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtél, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségfejlodést.

A csoport dvodapedagogusai és gyogypedagogusai — a gyermekek és a csoport érdekeit szem
elétt tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az dévodai élet
gyakorlasdhoz nem szitkséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagbgus és a gyodgypedagdgus
sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az el6irt szabdlyozast nem tartja be a sziilé és a
gyermek, a bekdvetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékpdrokat, rollereket a kijel6lt helyen kell tarolni, azonban felelosséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodédban ékszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély forrasat
hordozhatja magaban.
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A gyermek nem hozhat az 6vodidba mobiltelefont €s egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszk6zok nem sziikségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokeért, ékszerekért felelésséget nem vallalunk.

8.7. A gyermek ruhdzata az évoddban

A gyermeknek a sziil6 biztositja a csoportszobai, illetve udvari véltéruhat, cip6t (fontos az
egeészségiigyi és kényelmi szempontok betartdsa). Kényelmes, konnyti, praktikus ruhat hordjon
a gyermek az oOvodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziil6i értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhézatot és 1abbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai €letét konnyiti meg.

Papucsot €s mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, poltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziilé figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

8.8. A gyermekek nagyobb csoportjanak meghatirozdsa

Nagyobb csoport alatt értjiik:
¥ az azonos csoportba jar6, ugyanahhoz a két 6vodapedagégushoz tartozé gyermekek
csoportjat; az életkortol figgetleniil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;
# az azonos €letkoru gyermekek csoportjat, az 6vodapedagdgus személyétol fiiggetleniil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskoldba mené gyermekek csoportjat;
# a killon foglalkozasokon részt vevé gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai,
gyogypedagogiai foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

8.9. Adatvédelem

Az adatokat a nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény 41. § (1)-(4a) bekezdése
alapjén tartjuk nyilvan, és a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet 1. melléklete alapjan
szabalyozott ideig taroljuk.

Az 6voda igazgat6ja az Nkt. 41. §-a szerint tovébbithatja az illetékes szerveknek a gyermekek,
illetve a felnéttek adatait. Az 6vodai dolgozoi nem adhatjék ki a sziiléknek mas gyermek és
felnott adatait.

9. Sziilok az ovodaban

9.1. A sziild kételessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkélesi fejlédéséhez
sziikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden t0le elvarhat6 segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Katelessége, hogy biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a
sziilé a gyermeket masik 6vodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazolasat meg kell kérni.
A visszajelzés hianyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.
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Katelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda igazgatdinak, pedagdgusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat €s jogait, és tiszteletet tanisitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagdgus, valamint az 6 munkadjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatéi munka, illetve a
gyermekekkel dsszefliggd tevékenysége sordn biintetdjogi védelem szempontjabdl kizfeladatot
ellaté személyeknek szamitanak.

Személyét, mint a pedagéguskdzosség tagjat megbecsiiljék, emberi méltosagat és személyiségi
Jogait tiszteletben tartsak, nevel6i, oktatdi tevékenységét értékeljék és elismerjék.

A sziil6 kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megovja, és gyermekét is erre
nevelje (pl. az 6lt6zokben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok).

A sziil6 kotelessége, hogy amennyiben az el6zetesen egyeztetett fogadéora idépontjaban nem
tud megjelenni, errdl minél el6bb tajékoztassa a pedagdgusokat.

A szilld joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgilat
intézményét. A sziilé kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd
foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagégusok erre javaslatot
tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a kormanyhivatal kételezi a sziilét erre.

A sziil6 joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a nevelbtestiilet,
a szill61 szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstél szamitott tizent napon
beliil a sziiléi szervezettdl legkésébb a tizendtodik napot kivetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A sziil0 joga a szabad 6vodavélasztas (4llami, dnkormanyzati, egyhazi, magén). A gyermeket
elsdsorban abba az 6vodéaba kell felvenni, amelynek koérzetében lakik, illetve ahol a sziildje
dolgozik. A felvételrdl az 6voda igazgatoja, taljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont. Az
6vodakételes gyermek felvételét a kijelolt 6voda csak helyhiany miatt utasitja vissza.

A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti
¢s milkodési szabalyzatat, hazirendjét, és tijékoztatast kapjon az abban foglaltakrdl; a hazirend
egy példanyat a beiratkozaskor a sziilonek at kell adni [Nkt. 82. § (4) bek.], és az els6 sziili
értekezleten roviden ismertetni is kell;

Takarékossagi okok miatt kérjitk a sziiloket, hogy amennyiben modjukban 4ll, az 6voda
honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a héazirendet; errdl a sziil6 irasban nyilatkozik a
beiratkozds alkalmaval.

A sziilé joga, hogy sajat gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tajékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont]. Ezt fogad6ora keretében évente minimum 2 alkalommal biztositjuk a sziilok részére.
Azoknal a gyermekeknél, ahol az iskolaérettségben vagy estlegesen a fejlodésben eltérés vagy
probléma meriil fel, a fogad66rardl bévebb feljegyzés késziil.

A sziil6 joga, hogy az intézmény igazgat6ja vagy a pedagdgus hozzjarulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon [Nkt. 72. § (5) bek. e) pont].

A szil6 joga, hogy kezdeményezze sziil6i szervezet, 6vodasz€k létrehozasat, s abban
tevékenyen kdzremik6djon [INkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A sziil6 joga, hogy személyesen vagy képvisel Gtjan — jogszabalyban meghatdrozottak szerint
—részt vegyen az érdekeit érinté déntések meghozatalaban [Nkt. 72. § (5) bek. f) pont].

9.2. A csaldd és az évoda kizos nevelési elveinek kialakitdsa

Az ¢vodankba jaro gyermekeket arra neveljik, hogy tanuljadk meg tisztelni a felnotteket,
szeressék €s fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
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képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasiggal, erészakossiggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket er6sitsék gyermekeikben.
Példaul:
+ ne tegyenek a gyermek elétt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,
annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felnéttekre;
@ ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha elézdleg az Onok gyermekét érte esetleg
sérelem.

9.3. Kapcsolattartds, az egyiittmiikodeés lehetiségei a nevelokkel

A sziiloknek lehetdségiik van ra — és igényeljiik is —, hogy a megfelelé férumokon aktivan részt
vegyenek, Otleteikkel segitsék eld a kozos gondolkozast. Sziikkség van igazi, valos
egyiittmiikodésre, nyitottsagra és Oszinteségre. Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét
esetén mindenképpen keressék fel az 6vodapedagogust, ha ez sikertelen, az 6voda igazgatéjat,
és veliik kozdsen probaljak megoldani a konkrét helyzetet.
Az egyiittmik6dés formai:

@ sziil6i értekezletek

= munkadélutanok, nyilt napok, k6zos rendezvények,

# fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagogusi, gyogypedagogusi)

@ az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irinyitisat nem
vehetik 4t, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziiléi értekezleteken tdjékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témék jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az értekezlet
nyugalmat.

Kérjiikk a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se magénjellegli beszélgetésekre az
Ovodapedagdgust az ovodasokkal valé foglalatossaga kdzben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttol, mert az eldidézheti a baleset kialakulasat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekilkkel  kapcsolatban  informécidt, tdjékoztatdst csak a gyermek  sajat
ovodapedagogusaitol vagy az igazgatotol kérjenek.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiilonosen birdsagi, kozigazgatasi — eljaras hatdlya ala. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben t6rténd folyamatok soran felmeriilé problémakat, vitdkat a
legkorabbi idépontban, a legmegfeleldbb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.

Az intézménybe jaré gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti meg.
Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymassal, kdzvetleniil
tisztazzak, amennyiben ez nem tud megval6sulni, a vezet6ség segitségét vegyék igénybe.
Panaszt tenni olyan ligyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda kételes, illetve jogosult
intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:
* személyesen az érintett félnek;
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* amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az Ovodavezetohoz
fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a panaszt teszik;

" fjrasban az 6vodavezetd felé;

» elektronikusan a margareta.ovodavezeto@gameszl6.hu e-mail cimen.

frasban t6rténé panasztétel esetén az Gvoda frasban vagy idOpontegyeztetést kévetéen széban
valaszol.

A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggéen — az 6vodapedagdgus vagy az igazgatd
hataskorébe tartozik.

A panasz jogossagat, okaval kapcsolatos koriilményeket az intézmény igazgatoja koteles
megvizsgalni az {igy tudomaséra jutdsatdl kezdve a lehet6 legrovidebb id6n beliil koteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziilé esetében:

* A panaszos problémajaval az 6vodapedagégushoz fordul.

* Az 6vodapedagogus megvizsgdlja a panasz jogossagat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az iigyet a panaszossal.

= Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.

= Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus nem tudja megoldani a problémat, kdzvetiti
a panaszt azonnal az igazgat6 felé.

* Az igazgato a lehetd legrovidebb id6n beliil egyeztet a panaszossal.

» Az egyeztetést, megallapoddst a panaszos és az érintettek szoban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

* Amennyiben a probléma megolddséhoz tiirelmi id6 sziikséges, egy honap id6tartam
utan az érintettek kozosen értékelik a bevalast.

* Haa probléma ezek utan is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt a fenntartd
felé.

* Az o6vodaigazgatdja a fenntarté bevonasaval megvizsgdlja a panaszt, kzos javaslatot
tesznek a probléma kezelésére.

= A fenntarté egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irdsban is régzitenek.

A megoldas lehetséges formai:

- kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra térekvés
- mediacios folyamat elinditasa.

A panaszkezelési eljaras soran az adatvédelmi el6irdsokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (kdzdsségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel és a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozo6i, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti ¢s miikddési szabalyzataban foglalt intézményi
alapelveket sérté viselkedés jut a tudomésara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az elszenveddje
vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az igazgato jelenti a
panaszt a fenntart6 felé. A fenntarto olyan tigyekkel foglalkozik, melyekben az intézmény mar
dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek ellenére a panasz
tovabbra is fennall.
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10. Pedagogiai munka az évoddban, a jutalmazds és a fegyelmezd intézkedések elvei, formdi
és alkalmazdsa

Az ovodai életet, a foglalkozasokat oly modon szervezzilkk meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjdban és ovodank pedagdgiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval Gsszefliggé feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitvatartasa alatt pedagégus, vagy pedagdgiai munkat segitd koznevelési
foglalkoztatott foglalkozik a gyermekekkel. A fejlédésiikkel, napi térténésekkel kapcsolatos
informaciot kizardlag az 6vodapedagogusok adhatjak ki.

A gyermekek értékelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és kovetelmények (értékelési rendszer) alapjan
folyik.

A gyermekek értékelése:

“ a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet;

@ targyi jutalomban nem részesitjiikk a gyermekeket;

" keriiljiik a biintetést, de a szélsGséges viselkedést nem engedjilk meg a csoportban,
amennyiben az a t&bbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti;

@ tObbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idére
kivonjuk a gyermeket a jatékbol;

# ha a viselkedés olyannyira szélsGséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban az
esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

11. Egyéb, az intézmény biztonsdgdt, rendjét garantdlo szabdlyok

Az 6voda bejaratan €s kapujan 1évo biztonségi zarakat az 6vodas gyermekek nem hasznélhatjak
még felndtt kiséretében sem.

Az 6voda irant érdeklddok igazgatoi engedéllyel, a csoport életét nem zavarva tartézkodhatnak
az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizérélag olyan rekldmanyag, kiirds helyezhet6 el igazgatoi engedéllyel
(alairasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csalddok érdekeit pozitiv médon

szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, milkddésével kapcsolatos. Elhelyezését
az 6voda altal kijelolt felelos végzi.

Az intézmény teriiletén képi (fénykép, videé) és hangfelvétel készitésével kapcsolatos
rendelkezések

Az intézmény teriiletén képi (fénykép, video) és hangfelvétel készitése TILOS.
Ez alol kivételt jelent:

- nyilvanos rendezvények

- nyilt napok, programok

- az intézmény igazgatoja altal e célbol kiadott engedély

Az intézményben €s az intézmény szervezésében kiilsé helyszinen szervezett programokon és
eseményeken készitett képi €s hangfelvételekkel kapcsolatos feleldsség:
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a. Tekintettel a gyermekek, hozzatartozok és intézményi dolgozok személyi jogaira a
felvételek kizarolag sajat felhasznalasra hasznalhatok fel.

b. A felvételek csak abban az esetben oszthatok meg nyilvanosan, ha az azon szereplé
Osszes szeméely ehhez irasbeli hozzajarulasat adta (kiskoru gyermek esetében sziild,
gondviseld).

c. A hozzitartozok altal készitett felvételek biztonsagos taroldsa, és azokkal kapcsolatos
adatvédelmi kérdések tekintetében az intézmény minden felelosséget kizar, ezekrdl a
készité koteles gondoskodni. Mivel az intézmény altal szervezett rendezvények nem
nyilvanos helyen és zart korben keriilnek megrendezésre, a felvételek tekintetében az
adatkezeld ¢s az adatfeldolgozé is minden esetben azok készitdje, igy az Europai
Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete (4ltalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) megfeleléen kételes eljarni.

d. A nyilvanos helyszinen (pl. kirdndulas) késziilt képi és hangfelvételek tekintetében —
mivel azokon ugyanigy érvényesek a hazirend szabalyai, mint az intézmény teriiletén
beliil — a c. pontban leirtak az iranyadodak.

e. A hozzatartozok altal készitett képi és hangfelvételek megosztdsa esetén minden
esetben (ide értend6 a zart, vagy korlatozottan elérhetd csoport is) a megosztd
felelossége az adatvédelemrdl torténd gondoskodds. Amennyiben a felvételeken
intézményi dolgozo is szerepel, kozosségi médiaban kizarélag oly médon torténhet azok
megosztasa, hogy az szdmdra is elérhetd, megtekinthet6 legyen, hogy amennyiben gy
érzi, hogy a személyéhez kotott jogai sériilnek, kifejezhesse tiltakozasat és kérhesse
azok torlését.

A gyermekek altal viselt képi és hangfelvétel rogzitésére alkalmas eszkozok viselése,
hasznilata az intézményben

a. Az intézmény egész teriiletén képi és hangfelévétel rogzitésére alkalmas eszkoz -
okosora, mobiltelefon, egyéb arra alkalmas eszkdz — gyermekek altal torténd viselése
¢s haszndlata TILOS!

b. Mivel az a. pontban meghatarozott eszkdzok magantulajdont képeznek, ezért azok
viselése, hasznalata esetén azok online allapota, adattartalma az intézmény altal nem
vizsgéalhatok, de tekintettel az Eurépai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 Rendeletére (altalanos adatvédelmi rendeletre (GDPR) és az intézményben
tartdzkodok személyiségi jogaira minden esetben jegyzokonyv felvételére keriil sor. A
jegyzdkonyvet az intézmény illetékese haladéktalanul a sziil6/gondviseld szamara
elérhetévé teszi €s a szabalytalan adatkezelést a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatosag részére bejelenti.

12. Az ovoda épiiletének hasznositisa egyéb célokra

Torvényi elirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kot6d6 szervezet nem miikodhet, ilyen jellegli tevékenység nem folytathato.
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13. A dohdnyzds szabdlyai

A torvényi elbirasok értelmében az 6voda teljes teriiletén tilos a dohanyzas.

14. Legitimdcids zdradék

Az 6voda nevel6testiilete a Hazirendet a 2024. év marcius 06. napjan tartott hatarozatképes
iilésén 30 igen szavazattal elfogadta. Az elfogadas tényét a neveldtestiilet képviseloi az

alabbiakban hitelesit6 alairasukkal tanusitjak.

Budapest, 2024. 03. 06.

. f \ f /i .
L RO DS - . S
hitelesitd hitelesitd
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Budapest XVI. kerilleti Margaréta Ovoda Hdzirend

Hazirend Fliggelék

Jarvanyligyi helyzetben valo szabalyok sziilok részére
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1. Az intézménybe Iépéskor minden esetben fertétlenitsék keziiket, és az intézmény
teriiletén végig viseljenek maszkot.

2. A gyermek egy felnétt kiséretében érkezzen be és tdvozzon az dvodabol.
3. A gyermekkel valo érkezés és tavozaskor kérjiik, hogy a lehetd legrividebb idot
toltsék az 6vodaban.

4. A gyermekmosdékba ne kisérjék be a gyermekeket, oda Sziil6 nem léphet be.

5. Az 6vodaban csak egészséges gyermeket fogadunk.

6. Betegség esetén torténé hidnyzas utan, orvosi igazolassal, egészségesen tudjuk
fogadni a gyermekeket.

Jarvanyligyi helyzetben val6 szabalyok munkavallalalok részére

1. Munkavégzés kozben kotelezo a védofelszerelés hasznélata.

2. Az intézménybe lépéskor minden esetben sziikséges a kézfert6tlenités, valamint
az intézmény teriiletén viseljenek maszkot a munkavallalok.

3. Naponta t6bbszori feliilet fertétlenitést kell végezni. (a gyakran érintett feliiletek-
kilincs, villanykapcsold, korlat, ajto, pult, étkez6, mosdé stb.)

4. Ebben az idészakban nem szervez az 6voda nyitott programot, megbeszélést, csak
szabad levegén, vagy online, épiiletenként. Keriilni sziikséges a nagyobb
csoportosulast.
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